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Nombre del Contratista: MELANY SARAI LOPEZ ALEG RIA CUI: | 313829373 0901
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Numero de Contrato: | 029-89-2025-MCD Plazo de'Contfato: 1 de 7 al 31 de 12 del 2025
Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del informe: 31/10/2025
Dia Mes Ao Dia. Mes - Aio
Periodo del Del (En nimeros) (En letras) (En numeros) A (En nameros) (En letras) (En numeros)
. el: - Al
Informe: 01 octubre 2025 31 octubre 2025
L Objeto del Contrato

1 “EI Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para Unidad de Administracién Financiera -UDAF- del
Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética

y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas

limitativas, sino inicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyé en la recepcion de expedientes y documentos que ingresan y egresan para la gestion oportuna
b) Apoyé en la atencién al publico de forma presencial y via telefonica

c) Apoyé en el registro, control de expedientes y documentos que ingresan o egresan de la Unidad de
Administracion Financiera. : .

d) Apoyé en la ubicacion de expedientes y documentos que sean réqueridos por la Direccién y departamento de

presupuesto de la Unidad de Administracion Financiera.
e) Apoyé en el manejo de agenda del Director de la Unidad de Administracién Financiera

f) Apoyé en la gestion de documentos requeridos por el Departamento de presupuesto, de la Unidad de
Administracion Financiera. :

g) Apoyé en el manejo, traslado y archivo de los documentos que ingresa a la Unidad de Administracion
Financiera.

h) Apoyé en otras actividades relacionadas con los servicios que presto. Cubrir el area de la Subdireccidn en

horario de 13:00 a 14:00 horas, recepcion de documentos.
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